
 
Versorgungshaus und Wiesenhüttenstift 

-Stiftung des öffentlichen Rechts- 
in Frankfurt am Main 

 
 

 

 

Das Versorgungshaus und Wiesenhüttenstift ist eine seit 1817 bestehende Frankfurter 
Stiftung, zu der das älteste Pflegeheim der Stadt Frankfurt am Main mit 149 Pflegeplätzen 
sowie 62 Wohnungen für Betreutes Wohnen zählen. 

Unsere Bewohner und unsere Mitarbeiter sollen sich rundum wohlfühlen und ihr Leben jeden 
Tag genießen können. Das ist für uns das Wichtigste. Deshalb ist unser Umgang geprägt 
von Respekt und großem Verständnis für die Bedürfnisse des Einzelnen. 
 
Das Versorgungshaus und Wiesenhüttenstift sucht ab sofort eine/einen  
 
 

Kauffrau/ Kaufmann im Gesundheitswesen (m/w/d) 
 
 
Die Stelle ist in Vollzeit mit 39 Stunden wöchentlich zu vergeben. 
 
Ihre Aufgaben 

• Erstellung der Heimkostenabrechnung 

• Bearbeitung von Krankenkassen-, Pflegekassen- und Sozialamtbescheiden, 
Kommunikation mit entsprechenden Schnittstellen 

• Betreuung der Heimbewohner, Angehörigen und Betreuer in allen Fragen rund um 
die Heimkostenabrechnung 

• Pflege der Bewohnerstammdaten (Anlage und Änderung von Bewohnerdaten, 
Betreuerangaben, Kostenträger etc.) im internen Heimverwaltungsprogramm sowie 
Archivierung der Bewohnerakten 

• Unterstützung des Verwaltungsteams in der Buchhaltung 

• Pflege der offenen Posten inklusive Mahnwesen 
 

Ihr Profil 

• Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/m Kauffrau/ 
Kaufmann im Gesundheitswesen, idealerweise in einem Altenzentrum oder besitzen 
eine vergleichbare Qualifikation 

• Idealerweise haben Sie bereits erste Erfahrungen in einer vergleichbaren Position 
gesammelt.  

• Sicherer Umgang mit den MS Office Anwendungen, im speziellen Excel und Word 

• Strukturierte und präzise Arbeitsweise sowie kommunikatives Geschick und 
Kundenorientierung 

 
 
 
Wir bieten Ihnen  



• Attraktive tarifliche Vergütung nach TVöD-VKA entsprechend den persönlichen 
Voraussetzungen 

• Ein interessantes und abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld in einem modernen 
Fachbetrieb 

• Kollegiale Zusammenarbeit und Unterstützung bei der Einarbeitung 

• Einen familienfreundlichen Arbeitsplatz 

• Die im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen einschließlich einer betrieblichen 
Zusatzversorgung zur Alterssicherung im Tarifbereich 

• Umfangreiche Fortbildungsmöglichkeiten  

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung bis 

zum 31.12.2021 an 

Versorgungshaus und Wiesenhüttenstift -Stiftung des öffentlichen Rechts-   
z.Hd. Herrn Cal, Gravensteiner Platz 3, 60435 Frankfurt (oder gerne per E-Mail an: 
info@wiesenhuettenstift.de) 

 

Haben Sie noch Fragen? Dann wenden Sie sich gerne an Herrn Cal, Telefon 069-15051-

1115. Wir werden Ihnen gerne weiterhelfen.  

 

Allgemeine Informationen über das Wiesenhüttenstift finden Sie im Internet unter 

www.wiesenhuettenstift.de 

 

Der Bewerbung schwerbehinderter Frauen und Männer wird bei sonst gleicher Eignung der 

Vorzug gegeben. Wir freuen uns über Bewerbungen von Menschen mit 

Migrationshintergrund.  
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